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管理者権限の譲渡 
エアレポでは管理者に登録されている方の変更が必要になった場合「管理者権限の譲渡」で 
管理者の変更ができます。「管理者権限の譲渡」を行うと新管理者は前管理者の今までの請求
書ファイルを引き続き閲覧できます。 

 

 

1.管理者権限の譲渡 

 新管理者は既にゲストユーザーに登録しサインアップしていますか。 

 

  

現管理者でエアレポmailboxにサインインしてください。 

 画面左下の「管理者権限譲渡」をクリック 

 譲渡先欄の右「▼」マークをクリック 

ア.ゲストユーザーに登録している 
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 ゲストユーザーのアドレス一覧が表示されます。 

 その中から新たに管理者に登録(変更)したいゲストをクリック 

 

 

 クリックしたアドレスが「譲渡先」欄に表示されます。 

 アドレス確認後「権限を譲渡」をクリック 
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譲渡先のアドレスを確認し、 

「譲渡する」をクリック 

 

 

 

 

 

 

「新管理者」が表示されます。 

確認して「OK」をクリック 

 

管理者の譲渡は完了です。 

 

 

 

 

 

エアレポご利用案内 https://www.kyokoshin.co.jp/info/news.html?id=62URL

のページ最下部参考資料「ゲストユーザーの設定」をご覧いただき、①「ゲストユーザーの設定」

→②「ゲストユーザーのサインアップ」をしていただき、冒頭の「ア.ゲストユーザーに登録してい

る」の手順沿って管理者の権限譲渡を行って下さい。 

 

イ.ゲストユーザーに登録していない 
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